KAUFMANNISCHE
SACHBEARBEITUNG

(m/w/d)

Creating Points of Passion! Allgemeine administrative Aufgaben sind dein Ding und Fristen hast du im Blick?

Dann unterstiitze unsere Verwaltung im kaufmannischen Bereich.

Die Raumtechnik Messebau & Event Services GmbH mit derzeit rund 160 Mitarbeitenden bietet erstklassige Performance
weltweit, flir Marken wie Renault, Siemens, Mercedes, Wirth, BMW und viele andere. Wir freuen uns auf sympathische
Personlichkeiten, die mit Leidenschaft an die Sache gehen und durch erfolgreiche Arbeit ein faszinierendes Unternehmen
in einer spannenden Branche reprasentieren wollen.

Verstarke unser Team in Stuttgart als:

KAUFMANNISCHE SACHBEARBEITUNG (m/w/d) Voll - oder Teilzeit

Unsere Performance fiir dich: Was du mitbringst:

- Wertschatzung, Team-Spirit und Vertrauenskultur
- 30 Tage Urlaub und Sonderurlaub

- Intensive Einarbeitung

- Weiterbildungsmdglichkeiten

- Flexible Arbeitszeiten

« Zuschuss fiir unsere Kantine

- Firmenevents

- Ausreichend Parkplatze

- Betriebliches Gesundheitsmanagement

« VWL-Zuschuss

- Gruppenunfallversicherung

- Moderne Arbeitsplatze am Naturschutzgebiet

Wo du stark bist/Wo du hin mochtest:

- Verwaltung von Vertragen und Sicherstellung der
Einhaltung von Fristen

- Verwaltung von Versicherungen und Ansprechpartner
im Schadensfall

- Vertretung der Reisestelle

- Assistenz der kaufméannischen Geschaftsleitung bei
betriebswirtschaftlichen Aufgaben

- Weitere administrative Aufgaben

- Ausbildung im kaufménnischen Bereich? Perfekt!

- Berufserfahrung in der Adminstration? Top!

- Gutes Verstandnis von kfm. Geschéftsprozessen.

- Teamplayer & Organisationstalent? Check!

- Eine klare Kommunikation fiir das beste Ergebnis ist
dein Ding!

- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse.

Worauf du dich freuen kannst:

- Vielféaltige, spannende Aufgaben und Projekte
- Team-Spirit: Alle cool und leidenschaftlich am Start
- Wir férdern deine Entwicklung: Fachlich und personlich

Bist du dabei?
Rufe uns an oder sende eine E-Mail.
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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